Hantering av personuppgifter (GDPR)

Foreningens namn: Abo svenska pensionarsklubb r.f.

Dokumentation 6ver féreningens hantering av personuppgifter

Datum

Styrelsen ar insatt i den nya forordningen

Styrelsemedlemmarna har tilldelats det skriftliga underlag om GDPR som
ingatt i Foreningsresusen och de direktiv som utarbetats av Svenska
pensionarsférbundet. Arendet har disuterats med pensionarsférbundets
direktiv som riktlinjer vid styrelsem&tena den 22 maj och 4 september
samt 26 september 2018. For att minimera riskerna vid utskick av epost till
flera personer pa en gang rekommenderar styrelsen att man fér epost-
adresserna anvander féltet "Hemlig kopia" (eng Bcc) i stallet for det vanliga
mottagarfiltet. Annars ser mottagarna varandras adresser och man kan da
komma att lamna ut personuppgifter pa ett satt som personerna inte
godkant. Den for ar 2022 valda styrelsen informerades vid styrelsemotet
26.1.2022.

26.1.2022

Kartldggning av hanteringen av personuppgifter (nedan) ar gjord

Vid sidan av medlemsregistret, som ar gemensamt med,
pensionarsférbundet, har sex olika typer av verksamheter identifierats dar
anvandning av personuppgifter forekom-mer.(Resor, kurser och utbildning,
smagruppsverksamhet, att tala svenska med tandldkarstuderande,
forhandsanmalan till méten och fester och personuppgifter pa ASP:s
webbplats.) For dessa har separata processbeskrivhingar uppgjorts.

26.1.2022

Styrelsen har tagit del av kartlaggningen och foljer reglerna om hantering
av personuppgifterna

26.1.2022

Denna kartldggning med atféljande atgirder bor regelbundet uppdateras
Uppdateringen sker efter arsskiftet da den nya styrelsen konstituerar sig.

26.1.2022

Samtliga ansvarspersoner i foreningen bor vara informerade om
hanteringen av personuppgifter jimte anmalningsplikt vid intradffad
incident

Ansvarspersonerna informeras da de 6vertar sina uppgifter.

26.1.2022

Resor

Beskrivning: Anmalan till resa. Namn, Epost, Tel. Nr. Samlas in per e-post
eller pa papperslista och hanteras av reseledaren. For resor med bat eller
flyg kan ocksa kravas uppgift om fodelsedatum.

Dokumentation

Kartlagt




Lagling grund:

Ja, vi behover namn, epost och telefonnummer for att veta vem som
kommer och for att kunna kontakta dem och kontrollera att eventuella
avgifter blivit betalda. Specialdieter samlas in men antecknas enbart antal
personer per diet. Listor delas ut till deltagarna endast om alla givit sitt
medgivande.

26.9.2018

Insamling:

Genom listor pa moten och per telefon eller epost.

26.9.2018

Godkadnnande:

Personerna har informerats om dndamalet med listan, de godkanner att
uppgifterna hanteras genom att skriva namnet pa listan eller muntligen i
telefon eller via sitt epostmeddelande.

26.9.2018

Utlamning:

Enbart uppgift om antalet resenarer lamnas till bussbolag. For
hotellvistelser och utlandsresor kan ocksa kravas att namn och
fodelsedatum lamnas.

26.9.2018

Lagring/radering:

Listorna raderas eller forstors efter resan.

26.9.2018

Risker:

Inga risker identifierade.

26.9.2018

Registrerades
rattigheter:

GOrs pa begédran och uppgifterna anvands inte till direktmarknadsforing.

26.9.2018

Medlemsregister

Beskrivning: Gemensamt register med pensionarstorbundet, beskrivning ar
gjord av forbundet, se

https://spfpension.fi/sv/forbundet/styrdokument/personuppgiftshantering
/

Dokumentation

Kartlagt

Lagling grund:

Ja, de uppgifter som hanteras ar nédvandiga for féreningens verksamhet,
se beskrivningen pa
https://spfpension.fi/sv/forbundet/styrdokument/personuppgiftshantering
/

26.9.2018

Insamling:

Genom att anmala sig som medlem pa blankett, pa webbens formular eller
direkt till medlemssekreteraren.

26.9.2018

Godkdnnande:

Ja, genom at bli medlem godkdnner medlemmarna att uppgifterna sparas
for foreningens verksamhets andamal.

26.9.2018

Utlamning:

Uppgifterna fran medlemsregistret lamnas inte ut fran foreningen eller
forbundet for marknadsforing, men kan anvandas av féreningen och
forbundet for andamal som Gverensstammer med verksamheten.
Botniaprint erhaller adressuppgifterna 9 ganger per ar for distribution av
medlemstidningen God Tid.

26.9.2018

Lagring/radering:

Uppgifterna sparas sa lange medlemskapet ar i kraft, darefter raderas de
genom att ta bort fran registret.

26.9.2018




Risker:

Riskerna ar att nagon kommer Over I6senordet till registeransvariga eller
kommer in pa den dator dar webblasaren sparat |6senordet, de
medlemsregisteransvariga har informerats om vikten av ett starkt |6senord
som forvaras tryggt bade till registret och till datorn dar det anvands.

26.9.2018

Registrerades
rattigheter:

Om en medlem vill veta vilka uppgifter foreningen har sparat om
honom/henne, far medlemmen dem av medlemsregisteransvariga
skriftligen per epost eller utskrivet pa papper. Medlemsregisteransvariga
sakerstaller att det ar ratt person och inte nagon annan. Om nagon uppgift
ar fel, har medlemmen ratt att fa den korrigerad. Om personen vill att
uppgifterna raderas har den ratt till det men det innebar samtidigt att
medlemskapet upphor. Omvant innebar det att om medlemskapet upphor
maste foreningen radera uppgifterna utan onédigt dréjsmal. Uppgifter
[amnas inte ut for direktmarknadsfoéring.

26.9.2018

Kurser och utbildning

Beskrivning: Namn, epost, telefon samlas in pa papperslista eller genom
anmalningsblanketter eller genom att deltagarna anmaler sig per epost
eller telefon. Listan hanteras av kursledaren.

Dokumentation

Kartlagt

Lagling grund:

Ja, vi behéver namn, epost och telefonnummer for att veta vem som deltar
och for att kunna kontakta dem och kontrollera att eventuella avgifter
blivit betalda.

26.9.2018

Insamling: Genom listor pa moten, blanketter eller per telefon eller epost. 26.9.2018
Godkdnnande: Personerna har informerats om dndamalet med listan, de godkanner att 26.9.2018

uppgifterna hanteras genom att skriva namnet pa listan eller muntligen i

telefon eller via sitt epostmeddelande.
Utlamning: Uppgifter om deltagarna handhas av kursledaren och lamnas inte ut at 26.9.2018

utomstaende
Lagring/radering: |Listorna raderas eller forstérs efter kursen. 26.9.2018
Risker: Inga risker identifierade. 26.9.2018
Registrerades Gors pa begdran och uppgifterna anvands inte till direktmarknadsforing. 26.9.2018
rattigheter:
Att tala svenska med tandldkarstuderande

Beskrivning: Namn och telefonnummer samlas in genom cirkulerande lista

pa en fredagstraff av dem som vill intervjuas pa svenska av

tandlakarstuderande vid Abo universitet.

Kartlagt

Dokumentation




Lagling grund: Ja, vi behéver namn och telefonnummer for att studerandena ska kunna 26.9.2018
kontakta dem som de ska tala svenska med.
Insamling: Genom listor pa moéten. 26.9.2018
Godkadnnande: Personerna har informerats om dndamalet med listanoch de godkanner att |26.9.2018
uppgifterna hanteras genom att skriva namnet pa listan.
Utlamning: Uppgifter om deltagarna handhas av den som leder tandlakarutbildningen [26.9.2018
vid universitetet och de studerande far sjalva kontakta dem som frivilligt
anmalt sig.
Lagring/radering: |Listorna raderas eller forstors efter att kursmomenetet &r avslutat. 26.9.2018
Risker: Inga risker identifierade. 26.9.2018
Registrerades GOrs pa begédran och uppgifterna anvands inte till direktmarknadsforing. 26.9.2018
rattigheter:
Forhandsanmalan till moten eller fester
Beskrivning: Namn och uppgift om eventuell specialdiet samlas in genom
listor framlagda vid fredagstraffar eller per e-post.
Dokumentation Kartlagt
Lagling grund: Uppgifterna behovs for planering och dimensionering av traktering och 26.9.2018
utrymmen.
Insamling: Genom listor pa moten. 26.9.2018
Godkdnnande: Personerna har informerats om dndamalet med listan och de godkdnner |26.9.2018
att uppgifterna hanteras genom att skriva namnet pa listan.
Utlamning: Endast antal deltagare och antal personer med specialdiet ges at 26.9.2018
utomstaende. Personuppgifter utlamnas ej.
Lagring/radering: |Listorna raderas eller forstors efter att tillstdliningen ar dver. 26.9.2018
Risker: Inga risker identifierade. 26.9.2018
Registrerades Gors pa begdran och uppgifterna anvands inte till direktmarknadsforing. 26.9.2018

rattigheter:




Dokumentation av personuppgifter pa ASP:s webbplats

Beskrivning: Presentation av ASP:s styrelse, fértroendepersoner,
gruppledare, webbansvariga
samt personer i Férbundet och andra organisationer pa ASP:s webbplats

Dokumentation Kartlagt
Lagling grund: Vi anger namn, epost och telefonnummer for att vara medlemmar ska 26.9.2018
kunna ta kontakt i olika drenden.
Insamling: Personerna infors efter att ha blivit valda eller utsedda till uppdraget. 26.9.2018
Godkédnnande: | samband med valproceduren ges personerna majlighet att forbjuda 26.9.2018
publicering. Personerna kan aven tillfragas via e-mail.
Utldmning: ASP:s webbplats &r offentlig. 26.9.2018
Lagring/radering: |Uppgifterna finns kvar pa webbplatsen sa lange personen innehar 26.9.2018
uppdraget. Darefter avfors namnen utan att sparas.
Risker: Inga risker identifierade. 26.9.2018
Registrerades Personerna avgor sjdlva om namnet far anges. Var och en kan granska sina |26.9.2018
rattigheter: uppgifter pa webbplatsen.
Smagruppsverksamhet
Beskrivning:Namn, epost, telefon samlas in pa papperslista eller genom
anmalningsblanketter eller genom att deltagarna anmaler sig per epost
eller telefon. Listan hanteras av den som leder eller koordinerar
verksamheten
Dokumentation Kartlagt
Lagling grund: Ja, vi behdver namn, epost och telefonnummer for att veta vem som deltar(26.9.2018
och for att kunna kontakta dem och kontrollera att eventuella avgifter
blivit betalda.
Insamling: Genom listor pa moten, blanketter eller per telefon eller epost. 26.9.2018
Godkannande: Personerna har informerats om dndamalet med listan, de godkénner att 26.9.2018
uppgifterna hanteras genom att skriva namnet pa listan eller muntligen i
telefon eller via sitt epostmeddelande.
Utldamning: Uppgifter om deltagarna handhas av den som leder verksamheten och 26.9.2018
ldmnas inte ut at utomstaende
Lagring/radering: |Listorna raderas eller forstors efter kursen. 26.9.2018
Risker: Inga risker identifierade. 26.9.2018
Registrerades GOrs pa begdran och uppgifterna anvands inte till direktmarknadsféring. 26.9.2018

rattigheter:




